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INSTRUCTIVO PARA CREACION PARTE DE OPERACION DE INGRESO DE VACIO

ROL CLIENTE/AGENCIA DE ADUANAS

Para la creacidon de un Parte de Operacidn (PO), haz clic en el menu POs contenedores, ahi se

desplegarad un menu en el que debes senalar la pestafia Ingreso de Contenedor Vacio.

Marilin Rodriguez | Salir

Num. documento Estado endosc:

Doc. padre v Clients v
Rsngo fechas dd-mm-aaaa =] B Estado recapeidn v
Punto v Documento d transporte
Agenie maritima v Bugue v Vgje lines
Rengo fechas ETA dd-mm-aaaa =] |
ACCIONES W i
& Tipo Niim. documenta Estado recepeion Estado Fecha documento Fecha baja Cliente Nombre elients Bugue Vizje linea Fecha ETA Hora E
8c PtePriaritsrio Abierio 03-05-2018 MAERSK WILLEMSTADT | 1812 28042018 0200
2= FteRacepeionar Cerrado 26112017
8c
ac Cerrado 12-11-2015
8c Carrsdo 12-11-2015
8c Carrsdo 12-11-2015
8c Carrado 1211-2015
ac Cerrado 12-11-2015
8c Carrsdo 12-11-2015
8c Carrsdo 1211-2015
8c Carrado 1211-2015
8c Cerrado 1211-2015
8C Cerrado 14-11-2015

Al hacer clic sobre la pestafia Ingreso de Contenedores Vacio se habilitaran las siguientes opciones
de consulta:

1. Cliente (Para consultar los PO por cliente realizados en sistema)
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2. Operacion (Indica si va a ingresar un contenedor vacio o Isotanque vacio)
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3. Estado (El estado en que se encuentra ese PO)
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Nuevo (Para crear un PO)
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5. Al hacer clic sobre la opcién NUEVO, se habilitaran los siguientes campos para realizar el

PO de ingreso vacio
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Indicar el transporte para que este tenga el PO




PUERTO DE ?
BARRANQUILLA

e

Nota: la informacidn de tipo de contenedor, clasificacidn y linea se carga de forma automatica.

6. Una vez diligenciada la informacidn haz clic en la opcion GUARDAR.

En ese momento, el sistema genera el nimero de Parte de Operacién, el cual debes confirmar
haciendo clic en el botén CONFIRMAR.
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Observacion

7. Para proceder a facturar el PO, debe ingresar nuevamente a la opcidn POs de
contenedores, hacer clic en la opcidn Ingreso de Contenedor Vacio, filtrar por Cliente y Tipo
de Contenedor y presionar BUSCAR para poder visualizar el PO a tratar.
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8. Una vez seleccionado el PO a tramitar, debe hacer clic en el botén de FACTURAR.
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Nota: Si la linea maritima cuenta con facturacién periédica (no por operacién), el sistema te llevara
automaticamente al estado de Pendiente Cita. Para el caso de las navieras que no cuenten con
este tipo de facturacion, el sistema te llevard primero al mdédulo de facturacién y una vez
completado ese proceso se activara la opcidn de Pendiente Cita.
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9. Si el estado del PO queda en estado de Pendiente facturacion debes facturar tu PO en la
opcion FACTURAR. El sistema pasara a estado Gestion Cliente, el cual indica que el cliente

debe cancelar la factura generada para ese parte.
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Debes seleccionar tu PO
para facturar el descargue
a camidn.

Nota: El paso 9 varia para cada cliente, dependiendo si cuenta con cupo de crédito o no.

10. Cuando tu PO se encuentre en Estado — Pendiente Cita, habras completado la solicitud de
ingreso de contenedor vacio.
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